Hinweise flr Schuler zur Arbeit mit Microsoft Teams

Die Plattform "Teams" innerhalb des Pakets von Office 365 soll allen Schulern und

Lehrern zur Kommunikation (Nachrichten, Austausch von Materialien, Aufgabenstellung
etc.) in den Klassen und Kursen dienen. Hier ein paar Hinweise flr die ersten Schritte.

Anmeldung
) B Microsoft
e Offne einen Webbrowser und

gib diese Adresse ein: Anmelden
https://teams.microsoft.com

vorname.nachname@akg.kbs.schule g—

¢ Nach dem Aufrufen der Seite erscheint

das Anmeldefenster. Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Gib dort deine neue Adresse und dein

Passwort ein (bei der 1. Anmeldung das Sie kénnen nicht auf Ihr Kento zugreifen?

Initialpasswort, das du von der Schule

bekommen hast, danach dein Tipp: FUr das Smartphone

persoénliches Passwort). gibt es im Play Store eine m
Teams-App zum Download!

¢ Nach der Asnmeldung gelangst du |

direkt zur Anwendung Teams.
(Zu den Ubrigen Anwendungen in Office 365 kommst

durch Klick auf das Icon oben links.) —_— i LR

e Eine Anmeldung ist auch Uber die Adresse
www.office.com moglich. Damit hast du direkten Zugriff auf alle Anwendungen in
Office 365. Wahle hier dann das Icon g# aus, um zu Teams zu gelangen.

Class
Notebook

riocura.mas

Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint

Arbeiten in Teams

¢ Umin deine Klasse zu gelangen,
klicke in der Leiste links auf
"Teams" und wahle dort dann
deine Klasse / deinen Kurs aus.

<  Alle Teams

e Zum Team einer Klasse gehoren
alle Schuler der Klasse und alle
Lehrer, die in dieser Klasse
unterrichten.

. . 07D
¢ Im Bereich Allgemein kann alles
kommuniziert werden, was
fachunabhangig die ganze Klasse Allgemein )
betrifft. Biclogie
e FuUr die einzelnen Facher gibt es Englisch
jeweils einen Kanal, der durch o
. . Ev. Religion
Anklicken aufgerufen wird. .. _
y . Facher =
(Du kannst auswahlen, welche Franzdsisch Kansle
Kanale bei dir angezeigt werden). Lehrerteam &
e Inden Fach-Kanalen werden alle Mathematik
Dinge geklart, die ein Fach
Sport

betreffen, z.B. Fragen zu
Aufgaben, Absprachen mit dem
Fachlehrer, Materialien, ....

-

3 ausgeblendete Kanile j
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Arbeiten in Teams

¢ Innerhalb eines Kanals gibt es mehrere Bereiche, die durch Anklicken ausgewahlt
werden kénnen:

Unter Beitrége kénnen I! Suchen oder Befehl eingeben

Lehrer und Schuler
Nachrichten eingeben7 [ /0] A“gemeil‘lDaTeien Kursnotizbuch Aufgaben Noten -+
die dann von allen
Mitg“edern des Teams Esther.Schmitt Donnerstag 10:54

Hallo liebe Schilerinnen und Schiiler,
gelesen und beantwor- —
tet werden kénnen.

hier schon mal ein paar allgemeine Hinweise zum weiteren Vorgehen:

Nachrichten, die ein bestimmtes Fach betreffen, sollten im Fachkanal eingegeben
werden, fachlUbergreifende Anliegen im Kanal Allgemein.

Arbeitsauftrage

e Arbeitsauftrage kannst du

im Kanal Allgemein im (70| Allgemein Beitrage Dateien Kurs.notizbuch

Bereich Aufgaben

abrufen.
¢ Wenn du einen Auftrag Prasentationen )
offnest, erhaltst du nahere Fallig am 6. Mai 2020 23:59

Informationen, evtl. ein
Arbeitsblatt und das
Abgabedatum dazu. Mathematik Auftrag 10 > Arbeitsantrége

Fillig heute um 23:59

e Hier gibst du dann auch
deine Bearbeitung ab.

Offne dazu den Auftrag, Latein

lade die Datei mit deinem Fallig heute um 23:59 J
Text / Bild hoch und klicke

auf Abgeben.

(Du kannst mehrere Dateien nacheinander - z.B. an mehreren Tage - hochladen.
Vergiss nicht, bei der letzten Datei dann auch Abgeben zu klicken!).

Fachkanale

° Beim Aufruf eines Kanals [ /U] Mathematik Datelen Notizen

landest zu zuerst bei Beitrage.
Hier kdnnen alle Mitglieder
eine Nachricht schicken, lesen
und beantworten.

Die Nachrichten hier sollten

sich auf das jeweilige Fach s Mathematik Beitrage Notizen

beziehen (s.0.)

Esther.Schmitt Donnerstag 09:54 Bearbeitet
Hallo an alle,

e Unter Dateien findest du - je
nach Fach - Materialien zum
o
Anschauen oder __ T Erkldrvideos Geasi
Herunterladen, z.B.

Aufgabenblatter, Erklarungen, )
Infotexte _ Arbeitsauftrage Gesi

NaChI‘iChten /ChatS _Ia Suchen ¢

e Eine Direktnachricht an einen Lehrer oder
Schuler der Schule kannst du hier schreiben.
Gib dazu das Zeichen @ und den Namen in die Adresszeile ein.

MName - Gean

e FUr Unterhaltungen mit einzelnen oder mehreren Personen kannst du
auch die Funktion Chat in der linken Funktionsleiste aufrufen.
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